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Cong ty C6 phan Tap doan Somo Viét Nam thong bao tuyén dung nhan su lam viéc tru sd Tap doan tai Tang 5,
Toa nha Somo, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Cau Ong Lanh, TP.HCM, vdi théng tin cu thé nhu sau:

. Cac vi tri tuyén dung:

Vi tri cong viéc Sé lugng Diéu kién

- Trinh do: t6t nghiép dai hoc chuyén nganh ké toan/ kiém toan.

- C6 kinh nghiém lam ké toan trudng ti 03 nam trd |én; uu tién Ung
vién cd kinh nghiém kiém toan.

- Am hiéu chudn muc ké toan Viét Nam, quy dinh thué va hé théng
kiém soat noi bo.

- Ky nang phan tich sé liéu, quan trj rii ro va phéi hop da phong ban.
- Tu duy hé thong, cén trong, chd dong va chiu dugc ap luc cao.

- Kha nang dan dat, lanh dao doi nhom tét.

1 Ké toan trudng 01

- Trinh d6: t6t nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh ké toan/
kiém toan.

- N&m viing kién thuc va nghiép vu ké toan.

- St dung thanh thao tin hoc van phong (word, excel,..) va phan
2 K& toan vién 01 meém ké toan Misa, thanh thao nghiép vu ké toan mua hang, ban
hang, chi phi.

- Kinh nghiém: co it nhat 02 nam kinh nghiém tai cong ty san xuat,
thuagng mai.

- Ky nang giao tiép tot, kha nang lam viéc doc lap.

- Trung thuc, can than, cham chi, co tinh than cau tién.

- Stic khoe tot.

- Trinh d6: cao dang trd 1én;

- Uu tién co kinh nghiém lam viéc tai cac doanh nghiép kinh doanh
san phdm hang tiéu dung, dé udng, thay hai san, dich vu kinh
doanh bat déng san;

- Ky nang giao tiép tdt, kha nang lam viéc doc lap;

- Trung thuc, c&n than, cham chi, tinh than cau tién;

- Kha nang xay dung va duy tri quan hé tét véi khach hang;

- Thanh thao vi tinh van phong.

3 Nhan vién Kinh doanh 01

Il. Quyén lgi:

Luong: théa thuan khi phdng van;

Ky Hop dong lao dong chinh thuc sau thai gian thi viéc theo quy dinh;

Budc hudng cac ché do phuc lgi theo Luat ctia Nha nudc: dong BHXH, BHYT, BHTN;

Céac quyén lgi khac: theo quy dinh céng ty (kham suc khae dinh ky, ché do nghi mat, dong phuc hang
nam, mung sinh nhat, ludng thang 13,...].

Il. H6 so ung tuyén gém:

- Ban xin viéc néu ré nguyén vong lam viéc va gan bo vai Somo Group;

- Gidy kham suc khée (trong vong 3 thang trd lai);

Sa yéu ly lich (c6 xac nhan cua dia phuong];

Ban sao CCCD/HG chiéu;

Ban sao cac van bang, ching chi, bang diém hoc tap ca lién quan [néu ca).

Luu y: D6i vai hd so dang d giai doan ung tuyén, cac loai gidy to néu trén co thé ndp ¢ dinh dang file
mém, ban photocopy, ban chup.... Khi chinh thic tring tuyén, Ung vién sé nop day di ban cung co
chung thuc/xac nhan cla co quan co thAm quyén dé luu tri theo quy dinh.

IV. Bia diém nop hé so:

- HO so du tuyén dugc nép truc tuyén [online) qua website tuyén dung cla cong ty tai day:
https://cohoinghenghiep.somogroup.vn/co-hoi-nghe-nghiep/
- Truong hgp Ung vién khong thé nop ho so truc tuyén, vui long lién hé tryc tiép hoac gli ho so qua
duong buu dién vé Van phong Somo Group, cu thé:
= Ngudi nhan: Ms. Mai Thi Bay
» Biachi: TAng 5, Toa nha Somo, 29 Nguyén Khac Nhu, P. Cau Ong Lanh, TP.HCM
= Didong: (028) 38 365 888
= Email: somogroup@somogroup.vn

V. Tién dé thuc hién:

- So tuyén hé so, phéng van tuyén dung: ti ngay 15/9 - 30/10/2026.
- Cong ho két qua, ky hop dong lao dong thi viéc: ngay 02/11/2026.
- Lam viéc chinh thuc du kién: lam viéc ngay sau khi ky hgp déng lao dgng thu viéc.

VI. M6 ta cong viéc:

1. Ké toan trudng

1.1. Muc tiéu cong viéc

T6 chuc, van hanh va kiém soat toan bo hoat dong ké toan va tai chinh clia Tap doan;

Dam bao ghi nhan chinh xac, tuan thd chuan muc ké toan va phap luat thué;

Cung cép d( liéu tai chinh kip thoi cho Ban Lanh dao;

T6 chuc va hudng dan cac don vi thanh vién trong cong tac ké toén tai chinh theo chinh sach
Tap doan va quy dinh hién hanh.

Chuyén ddi s6 hé théng tai chinh - ké toéan.

1.2. Nhiém vu chinh

- Biéu phoi va kiém soat cac mang ké toan: Ké toan téng hop, cong ng phai thu/phai tra, thanh
todn, tai sén co dinh [TSCB), ton kho va gia thanh.

- B6i chiéu chung tu thanh toan vai ngan sach dugc phé duyét; kiém soat va trinh phé duyét chi
tieu.

- Quan ly tai chinh: phéi hgp vai cac don vi trong cong tac 1ap ké hoach, phan bé, kiém soat toi uu
nguoén von cla Tap doan.

- Quan ly tai san: ghi tang/gidm, tinh khau hao, kiém ké dinh ky; theo déi va quan ly vong doi tai
san.

- Quan ly ton kho: phdi hgp vdi Kho va San xuét trong hach toan, kiém ké dinh ky va xu ly chénh
léch; ghi nhan va lap bao cao.

- Ghi nhan cac nghiép vu kinh té phat sinh day dd, chinh xac, dang ky theo chuén muc ké toan
Viet Nam [VAS] va cac quy dinh hién hanh.

- Ra soat, phé duyét but toan ké toan; ddm bao dung tai khoan, dung ky va tuan thd chuén muc.
Gia thanh va kiém soat chi phi.

- Phan tich chénh léch gita chi phi thuc té va ké hoach; xac dinh nguyén nhan va dé xuat bién
phap kiém soat.

- Lap Bao cdo tai chinh va bao cédo quan tri thang/quy/ndm; Tuan tha ké khai, nép, quyét toan
thué: GTGT, TNDN, TNCN,... dung han.

- Quan trirdirova Chinh sach thué: theo déi van ban phap luat mdi, danh gia anh hudng va hudng
dan ap dung.

- Cha tri trién khai hoac nang cédp hé théng ké toan, tng dung chuyén déi so vao cong tac ké toan
nang cao hiéu suat lam viéc [néu ca).

2. Ké toan vién

- Hach toan day du cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phan mém, ghi nhan so chi tiét/ téng
hop dai vdi cac nghiép vu phat sinh.

- Dai chiéu doanh thu, céng ng phai thu va don dac thu héi céng no.

- Hach toan ké toan, theo daéi viéc nhap kho, xuat kho,... dai vai hang ton kho.

- Thuc hién cac but toan chi phi lugng/ thudng (néu co), khau hao tai sén co dinh, ghi nhan chi
phi tra trudc/ céng cu dung cu,...

- Kiém tra va hoan thién bo chung tu ké toan theo quy dinh.

- Phoi hgp vai ki€ém tra noi b, thuc hién kiém tra chéo gitta cac bo phan co lién quan, phat hién
va dé xuét diéu chinh cac sai sot, ton dong ké toan (néu co).

- Thanh toan cho nha cung cap theo dung quy trinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac do quan ly phan cong.

3. Nhanvién Kinh doanh

- Tham muu, dé xuat cho lanh dao quan ly truc tiép thuc hién céc chinh sach, hoat dong chuyén
man co lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty;

- Lap ké hoach, thuc hién va phat trién nhing chién lugc vé khai thac kinh doanh cac san pham
clia Céng ty theo tung thang/ quy/nam trinh lanh dao phé duyét;

- T6 chc, thu thap, phan tich, danh gia thong tin thi truong va dua ra dé xuat, kién nghi nham
phu hgp vdi chinh sach kinh doanh clia Cong ty;

- Tim kiém, duy tri va phat trién mang lugi khach hang va ddi tac tiém nang, thuc hién cac tha
tuc giao dich, dam phan, thu thap va bao cao tinh hinh mat bang chung vé thi truong dé tham
muu cho cép quan ly truc tiép trong cong tac phat trién kinh doanh;

- Thuc thi ké hoach kinh doanh, dé xuét cac gidi phap nhadm duy tri va thuc dédy hoat dong kinh
doanh dat chi tiéu doanh thu va chi phi da dudc lanh dao phé duyét;

- Phoi hop cong viéc xU ly céc su co lién quan dén cong viéc dudc giao thudc Céng ty sau khi co
su thong nhéat cla cap lanh dao truc tiép;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua lanh dao.
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